
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Landmark Capital 
PROYECTO Nº  3 
FECHA Fecha 17-11-10 FECHA Fecha 17-11-10 FECHA 
LUGAR Edificio Isidora 3365 piso 16 
TIPO  Reunión revisión materiales proyecto piso 13 Territoria 3000 

ASISTENTES 

CONTRACT  1. Arq. Ivette González 
2. Arq. Lorena Troncoso  

CLIENTE 

 
3. María Teresa Espinoza  
4. Guillermo Arnaiz  

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar materialidades del proyecto. 

A.-Cielo 

B.- Sillas  

C.- Carta Gantt 

D.- Clima 

TEMAS A 
TRATAR 

F.-Tabique de cristal  

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Cielo Americano    

A1 17-Nov o El cliente nos indica que necesita ver 
mas muestras de cielo americano, este 
tiene que ser mas liso.  

 

I Ivette 
Gonzáles/ 
Lorena 
Troncoso 

24-Nov 

B.-sillas de muestra    

Nº 3 



                                                                                                         

B1 17-Nov o Se acuerda que las sillas escogidas de 
lovatto se llevaran a las oficinas actuales 
para su revisión. 

I Lorena Troncoso 
 

24-Nov 
 

C.-Carta Gantt 

C1 17-Nov o Le entregaremos la nueva carta gantt al 
cliente en la próxima reunión.  

I Cristian Alvarado 
 

24-Nov 

D.-Clima    

D1 17-Nov o Se le informa al cliente que dos de los 
equipos de clima entregados por la 
administración, se encuentran abiertos, 
por lo que les solicitamos su reposición 
por un tema de garantías. 

I Cristian Alvarado 
 

24-Nov 

E.-Tabique de Cristal y tabique de volcanita 

E1 17-Nov o El cliente nos indica que en las oficinas 
de María Teresa y Guillermo Araniz no 
tendrán cristal en las esquinas, por lo 
que el tabique de volcanita remata 
como tal hasta el final. 

I Cristian 
Alvarado/Ivette 

Gonzáles  
 

24-Nov 

E2 17-Nov o Estos cambios los tenemos que corregir 
en el lay-out.  

I Ivette Gonzáles  24-Nov 

 
 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio  Termino  Duración 

LUGAR Obra, edificio Territoria 3000 
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Lorena Troncoso 
CLIENTE María Teresa Espinoza, Guillermo Arnaiz 
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


