
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE CONSORCIO 
PROYECTO HABILITACIÓN OFICINA MAC IVER 225 
FECHA Fecha 06-12-10 Inicio  09:30 Termino   

LUGAR Vía Teléfono 
TIPO  Modificaciones de Layout 

ASISTENTES 

CONTRACT  
 

1. Arq. Claudia Mora 
 

CONSORCIO 1. Álvaro Díaz 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Modificaciones de Layout 

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Cambios en layout 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Cambios en layout  

A1 06-Dic o Área Hipotecaria: 
o Cambiar salita de reuniones chicas por 

un jefe y una bodega. 
o Eliminar otro de los jefes en pasillos y 

agregar un núcleo de impresoras. 
o Que el tamaño de la oficina de Gerente 

y Jefes sea en ambas áreas igual. 
 

   P   Julio Riadi  

A2 06-Dic o Área Empresas: 
o Agregar una bodega pequeña para 

guardar archivos. 

     P  
  

Julio Riadi  

Nº 5 



                                                                                                         

A3 06-Dic o Mundo Operaciones:  
o Agregar una pasada desde las cajas al 

mundo operaciones. (Interactuando 
constantemente) 

 

   P   Julio Riadi  

A4 06-Dic o Mundo Sucursal:  
o Agregar baños aunque no estén en la 

norma. 
 

   P   Julio Riadi  

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir   Duración 

LUGAR  
TIPO  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


