
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE INDRA 
PROYECTO REMODELACION RECEPCION Y SALA DE DIRECTOR  
FECHA Fecha 28-10-10 Inicio  11:00 Termino 12:00  

LUGAR Oficinas  Av. Del valle 765 Huechuraba  
TIPO  Reunión de inicio de obra  

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Beltrán Garretón  
2.  Lorena Troncoso 
 

INDRA 

1. Ma. Cristina Diban 
2. Alfonso Pedraza 
3. Claudia Palma 
 

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar el avance de obra.   

A.- OBRA 

A1.- Cierre provisorio 

A2.-Oficina Luis Cuezo  

A3.-Cámara de video 

A4.-Trabajos nocturnos 

A5.-Levantamiento previo 

A6.-Dimensiones del logo 

TEMAS A 
TRATAR 

A7.-Bodegas 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

 

 

 

 

 

Nº 1



                                                                                                         

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-REVISION DE TEMAS: comienzo de obra   

A1 28-Oct o Se realizara un cierre provisorio en la 
recepción. 

 

P Beltrán 
Garretón  
 

21-nov 

A2 28-Oct o Del 26 de noviembre al 6 de diciembre 
esta disponible la oficina de Luis Cuezo 
para realizar los trabajos de sello.  

P Beltrán 
Garretón  

06-nov 

A3 28-Oct o La cámara de video del acceso se 
deshabilitara cuando nosotros estemos 
realizando los trabajos.  

P INDRA  10-nov 

A4 28-Oct o Los trabajos se coordinaran de noche 
salvo a algunas excepciones que se 
avisaran con previo aviso.   

P Beltrán 
Garretón 

 

A5 28-Oct o Se realizara un levantamiento de los 
lugares a intervenir antes de realizar los 
trabajos.   

P Beltrán 
Garretón 

 

A6 28-Oct o Contract solicita las dimensiones del 
Logo y del film de la puerta de acceso al 
cliente (Indra)  

R INDRA   

A7 28-Oct o No se solicita en esta ocasión llaves de 
bodegas. 

R Beltrán 
Garretón 

    

 
 
 
 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Miércoles  10 de 
Noviembre 

Inicio 11:00 hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Obra 
TIPO Reunión de avance de obra 
TABLA Revisión compromisos 

ASISTENTES 

CONTRACT Beltrán Garretón , Lorena Troncoso 
 

CLIENTE Ma Cristina Diban, Alfonso Pedraza, Claudia Palma   
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


