
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
 
 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

 

CLIENTE Landmark Capital 
PROYECTO Nº  2 NOMBRE REUNION CORRECCION PROYECTO 
FECHA Fecha 07-10-10 Inicio  17:00 Termino 19:00   Duración dos hora. 

LUGAR Edificio Isidora 3365 piso 16 
TIPO  Reunión corrección lay-out piso 13 Territoria 3000 

ASISTENTES 

CONTRACT  1. Arq. Ivette González 
2. Arq. Lorena Troncoso  

CLIENTE 

 
3. María Teresa Espinoza  
4. Guillermo Arnaiz  

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar el lay-out del piso 13  

Corrección del lay-out 
Salas de reuniones 
Acceso  

TEMAS A 
TRATAR 

 
 

 
3. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA DETALLE 

Tumbestone     o El cliente (Landmark Capital) nos solicita que los 
tumbestones los incorporemos en las salas de 
reuniones, en la de 8pp y 10 pp, se buscara un muro 
para colocar máximo 40 unidades. 

o  Estos tienen que estar siempre expuestos, no se 
pueden tapar con el telón. 

o Para la exposición de estos se proyectaran repisas en 
diversos niveles, similar a lo que hay en el hotel W 



                                                                                                         

Mobiliarios  
 

o Los gabinetes bajos que se encuentran frente a los 
puestos de trabajos en el pool, se eliminan del 
proyecto. 

o La medida de escritorio que nos sugieren es de 160 x 
75 cm 

o Se proyectaran pizarras en las traseras de los 
gabinetes altos del pool de trabajo. 

o En la bodega tenemos que agregar repisas para 
archivos. 

o Incorporar pizarras en las salas de reuniones. 
o Eliminar el LCD en el estar, este se tiene que 

incorporar en cafetería. 
o El logo corporativo se tendrá que proyectar en el 

exterior de la oficina (hall de ascensores)  
o Tenemos que incorporar un espacio en la cubierta de 

los vanitorios para la toalla nova. 
o En los archivos tenemos que dejar un espacio definido 

para los kárdex. 
Cerramientos  o En las oficinas se incorporaran cortinas roller al interior 

para generar privacidad. 
o En la cafetería se proyectara film como cerramiento. 
o La sala de reuniones de 10pp la requieren con lámina 

acústica.  
Impresoras  o El espacio diseñado con Contract no es suficiente para 

las impresoras. 
o La fotocopiadora grande puede ir en el espacio 

proyectado actualmente y el resto distribuido en el 
pool de trabajos o en un nicho en el mueble de pasillo. 

o Considerar un espacio para la maquina de anillado.  
Visita  o Se realizara una visita al Hotel W donde se apreciaran 

la calidad de los materiales y los colores  que busca IB. 
 
 

 
 
 
 
4. COMPROMISOS 

COMPROMISO Landmark Capital RESPONSABLE FECHA 

• Coordinar visita al W  
 

 María Teresa Espinoza  
 

8-10-10 

COMPROMISO CONTRACT RESPONSABLE FECHA 
• Entregar correcciones del lay-out   Lorena Troncoso 

Ivette González  
 

13-10-10 

 
 
 
 



                                                                                                         

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Jueves 13-10-10 Inicio 12:00  Termino:  Duración 

LUGAR Landmark Capital 
TIPO Corrección lay-out 
TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Ivette Gonzáles, Lorena Troncoso 
 

CLIENTE María Teresa Espinoza , Guillermo Arnaiz  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a 
cabo durante la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que 
difiera de lo expresado lo comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, 
caso contrario se dará por conformada. Se envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


