
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE NATURA SCL 
PROYECTO REMODELACIÓN OFICINAS CORPORATIVAS 
FECHA Fecha 20-10-10 Inicio  11:30 Termino 14:30  

LUGAR Oficinas  Edificio SCL, piso Nº5 

TIPO  Reunión coordinación 
ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Arq. Loreto Chavez 
2. Arq. Maricel Pazzelli 
3. Arq. Constanza Alarcon. 
 

BASF 

1. Viviana Gonzalez 
2. Juan Carlos Varas 
3. Emilio Castro 
4. Cristóbal Salvo 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Presentación de presupuesto. 

A.- Presentación de presupuesto TEMAS A 
TRATAR 

 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Presentación de presupuesto 

A 20-Oct o Natura solicita 2ble plancha de tabiques 
en servidor. Y en salitas reunión 

o Salas de reuniones 4 personas que sea 
hermética. 

o La iluminación en cafetería y sala 
creativa debe bañar los muros por fuera 

o Considerar la viga para cortina en todo 
el perímetro norte y poniente. 

N Contract 26-Oct 

Nº 4 



                                                                                                         

o Considerar Black-out en todo el sector 
norte y poniente. (Por confirmar Viviana 
Gonzalez) 

o Considerar puertas sin cerraduras. 
o Se debe incorporar en sala creativa un 

muro pizarra y en cafetería un tramo 
con pizarra para tiza, considerar espacio 
para dejar las tizas. 

o Cotizar tapizado de sillas con otro 
proveedor. 

o En las salas de reuniones considerar 
sillas nuevas. 

o Retenedor para puerta, al final se 
considerará manilla similar a El Morro 

o Sacar extintores del presupuesto. 
o Repisas de marketing deben ser 

móviles, algunas de ellas. 
o Mesa de cristal templado se sacan de 

los lados y se coloca una en el centro 
(En living informales) 

o Sumar cortinas black out en sala 
creativa y fachada poniente. 22.02, 
suma. 

o Los plazos son 79 días, por lo cual la 
entrega seria el 21 de Enero. 

 
A 20-Oct o Contract explica que nosotros 

realizaremos todas las canalizaciones de 
voz y dato y se especifica el largo del 
cable que va a requerir, que según lo 
considerado por el especialista de 
Natura es insuficiente. 

I Contract  

A 20-Oct o Los muebles que Natura quiere reciclar, 
deben estar 14 días antes del 21 de 
Enero, es decir el 9 de enero; armados 
en la obra. 

o Contract recomienda no trabajar con 
FM, expone haber cotizado con otro 
proveedor, pero es más caro y se 
perderían garantías. 

I Contract 26-Oct 

A 20-Oct o Contract debe realizar presentación de 
sillas. 

o Contract debe entregar 3D 
o Proponer otro modelo de lámpara 

colgante, ya que es muy larga 

N 
 
P 
N 

 

Contract 
Maricel 
Pazzelli 

26-Oct 

 

 

 

 

 



                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Martes  26 de 
Octubre 

Inicio 12:00 hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Oficinas  Edificio SCL 
TIPO Reunión de definiciones 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Loreto Chavez, Maricel Pazzelli y Constanza Alarcon 
CLIENTE Emilio Castro, Cristóbal Salvo, Viviana Gonzalez, Juan Carlos Varas.   

  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


