
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE NATURA 

PROYECTO Nº 1 NOMBRE  OFICINAS CORPORATIVAS 

FECHA Fecha 06-10-10 Inicio 9:30 Termino  11:30 Duración horas 

LUGAR 
Edificio SCL , piso 9 
 

TIPO  Reunión Oficinas actuales Natura (Lo Boza) 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 

1. Arq. Mericel Pazzelli 

2. Arq. Constanza Alarcon. 

 

CLIENTE 

 

1. Viviana Gonzalez 

2. Juan Carlos Varas 
 

 

2. OBJETIVOS Y TABLA 

OBJETIVOS 
GENERALES 

Definiciones de Lay-out y Plazos. 

Nuevo lay-out (incorpora al ultimo lay-out los muebles actuales) 

Plazos 

Proveedor voz y dato 

Mobiliario reciclado 

TEMAS A 
TRATAR 

Otros requerimientos 

                       

 

3. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA DETALLE 

Nuevo Lay-out • Natura solicita un nuevo lay-out, el cual, incorpora los muebles 
que actualmente tienen en sus oficinas. Este lay-out será 
entregado por Contract el día Viernes 08-10-10. 

• Requerimientos:  
• Sala creativa y cafetería, deben tener una lectura similar desde 

el exterior y se incorporará un palillaje de madera, pero de una 
forma puntual para que el costo no supere por mucho lo 
presupuestado. 

• Sala creativa, debe ser mas flexible, incorporar algún mueble 
componible. 

• En las salas de reuniones se renovarán las mesas y se verá 
posibilidad de reciclar solo las sillas existentes. 

• En el acceso Natura solicita un mueble de experimentación y 
modificar la recepción realizarla mas curva. 

• Las puertas correderas hacia espacios como el living o 
bodegas, pueden ser de otro material, para bajar el costo; o 



                                                                                                         

incorporar más volcanita a dichos espacios. 
• Sala creativa y salas de reuniones debe ir con cristal pavonado. 
• Servidor 4 x 3 registrable. 

Plazos • Natura establece que requiere que Contract entregue las 
oficinas a más tardar a fines de diciembre. 

• Contract establece que el plazo será de 75 días, sin considerar 
los feriados que existen de por medio. 

• Esta semana se debe definir lay-out y la próxima semana 
presupuesto, para de esta forma cumplir con los lazos 
establecidos. 

Proveedor Voz y Dato • Natura solicita a Contract que trabajemos con un proveedor de 
Natura para cableado de voz y dato, el resto de las faenas 
serán con proveedores de Contract. 

• Contract establece que es de vital importancia que el 
proveedor de Natura, cumpla con los plazos y ritmo de la obra 
que Contract exige, de lo contrario el plazo de obra se podría 
ver expuesto a riesgos que no son necesarios. 

• Natura se reunirá con sus proveedor con la finalidad de relevar 
los requerimientos eléctricos y estos serán traspasados a 
Contract (Fecha máxima de entrega de información 12-10-10) 

• Servidor con tarjeta y control de acceso biométrico. 
Mobiliario reciclado • Contract expone que en el presupuesto no se considera un 

ítem de coordinación, por desarme, traslado y armado de 
mobiliario reutilizado, pero que lo podemos considerar y para 
esto Contract se pondrá en contacto con la empresa fabricante 
del mobiliario para realizar las gestiones correspondientes. 

• Natura enviara la información definitiva de que muebles se 
pueden reciclar y cuales no. 

• Para efectos de traslados de los muebles, Natura nos debe 
especificar quienes no se pueden trasladar de sus puestos en 
días hábiles. 

Otros requerimientos • Natura solicita considerar como opcional en el presupuesto FM 
200, para el servidor. 

• Revisar si están consideradas cortinas en el sector oriente, si 
no lo están debemos incorporarlas al presupuesto. 

 

 

4. COMPROMISOS 

COMPROMISO NATURA  RESPONSABLE FECHA 

• Viviana Gonzalez Requerimientos eléctricos 12-10-10 

• Viviana Gonzalez Puestos que no pueden 

dejar de trabajar en días 

hábiles. 

08-10-10 

COMPROMISO CONTRACT RESPONSABLE FECHA 

• Entrega de Lay-out Maricel Pazzelli 08-10-10 

• Entrega de presupuesto Loreto Chavez 15-10-10 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 08-10-10 Inicio 15:00 Termino 16:00 Duración 

LUGAR Oficinas Actuales de Natura Lo Boza 

TIPO Reunión de definiciones. 



                                                                                                         

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Constanza Alarcon, Loreto Chavez y Maricel Pazzelli 

CLIENTE Viviana Gonzalez 

  

 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a 
cabo durante la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que 
difiera de lo expresado lo comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, 
caso contrario se dará por conformada. Se envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


