
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
 
 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MATRIX CONSULTING 
PROYECTO Nº  14 NOMBRE  OFICINAS PARQUE ANDINO 
FECHA Fecha 03-08-10 Inicio  18:00  Termino 19.00   Duración  una hora 

LUGAR Oficinas parque Andino 
 

TIPO  Reunión de obra  
ASISTENTES 

CONTRACT  

1. Arq. Julio Riadi 
2. Arq. Eduardo Dubo 
3. Arq. Lorena Troncoso.  
 

CLIENTE 

 
1. Arq. Francisco Sepulveda.  

 
 
 

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de obra  

Avances de la obra a la fecha 
 

TEMAS A 
TRATAR 

 
 
 
 

3. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA DETALLE 

Cotizaciones   o Se cotizara el cambio de lay-out de las salas de trabajo 
y de sala de reunión.  

o Se cotizaran cuatro puntos extras en la zona de la 
combi por futuro crecimiento 

o Se cotizara modificación de cortinas a metalizadas en 
sectores ya definidos. En este punto se indica que no 
estarán en plazo cuando se entregue la obra.  

Zona de copias  o Se acuerda desplazar la zona de copias 30 cm según 
requerimiento del cliente, esta se realizara mañana 04 
de agosto para no comprometer plazos. 



                                                                                                         

o Contract le indicara al cliente si esto tiene alguna 
repercusión en el presupuesto.  

Cristal  o El cerramiento de la esquina que estaba proyectado 
como tabique de cristal se elimina del proyecto y del 
presupuesto.  

Plafón  o El plafón de recepción se modifica acortándose hasta el 
pilar para dejar el volumen de la sala de reuniones 
visible.  

Definiciones   o Cristóbal tiene que definir lo porcelanatos, las 
cerámicas y las luminarias que están como muestra en 
la obra, Francisco se encargara de entregarnos las 
definiciones. 

o Esta no pude pasar del jueves 05 de agosto, de otra 
forma el plazo de la obra se vera afectado. 

Cambios de horarios 
de administración  

o Se le informa al cliente que la administración decidió 
cambiar los horarios de trabajos, desde ahora se 
tendrán que realizar de 19:00 hrs, hasta las 7:00 de la 
mañana. 

o Se evaluara si esto tiene alguna implicancia en los 
plazos.  

 
Iluminación  o El cliente quiere tener mas opciones de dicroicos.  

o Se acuerda que en las salas de reuniones no se 
colocaran lámparas de alta eficiencia, solo PL 

 
 
 
4. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Viernes 23  de 
julio 

Inicio a convenir Termino  Duración 

LUGAR Parque andino 
TIPO Reunión de obra  
TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Constanza Alarcón , Marisa De Vico., Julio Riadi, Eduardo Dubo 
 

CLIENTE Francisco Sepulveda.  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a 
cabo durante la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que 
difiera de lo expresado lo comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, 
caso contrario se dará por conformada. Se envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


